附件4：
需机构提供的资料清单
机构名称：
	序号
	资料名称
	复印
	打印
	电子版
	备查
	提供情况

	1
	机构简介
	√
	
	√
	
	

	2
	营业执照（含分支机构）
	√
	
	
	√
	

	3
	机构执业资格证书（备案文件）
	√
	
	
	√
	

	4
	机构基本情况表（详见附表）
	
	√
	√
	
	

	5
	20  年之前发文登记本
	
	
	√
	√
	

	6
	XXXX年度被检查单位资产评估报告明细表
	
	
	
	√
	

	7
	20  年--20  年度所有业务委托合同统计表（详见附表）
	
	
	√
	√
	

	8
	机构内部管理和质量控制制度目录（详见附表）
	
	
	√
	√
	

	9
	机构内部管理和质量控制制度
	
	
	√
	√
	

	10
	资产评估师名单
	
	√
	√
	
	

	11
	资产评估师职业资格证书登记卡
	√
	
	
	√
	

	12
	资产评估师及专业人员情况登记表（其中：资质<注明执业或非执业>一人多证的需详细注明）（详见附表）
	
	
	√
	√
	

	13
	20  年--20  年机构内部财务制度
	
	
	√
	√
	

	14
	固定资产明细表；职业风险金或职业责任保险金缴纳单据
	√
	
	
	√
	

	15
	近两年审计报告、银行对账单及调节表、科目余额表、有关资产权属证书（房地产、车辆等）、借款合同（如有）
	√
	
	
	√
	

	16
	近两年涉及成本费用主要合同（如房租合同等）
	
	
	
	√
	

	17
	20  年--20  年度会计账簿及凭证、各科目总账及明细账
	
	
	
	√
	


检查人员：                                 检查时间：





